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MANUAL DE ORI ENTA;AO Enquadramento de Jardins Botanicos

Apresentacao

O Manual de Orientagao para Solicitacao de Registro e Enquadramento
de Jardins Botéanicos é o documento oficial que instrui os processos, seja para
a elaboracao da documentacao por parte das instituicoes, seja para a
conducao dos trabalhos da Comissao Nacional de Jardins Botédnicos | CNJB,
na analise da documentacao e emissao de pareceres.

Esta versao em vigor, foi elaborada e validada pela CNJB, em 2010 e
sera comentada pela RBJB no sentido de facilitar a elaboracdao da
documentacao e esclarecer pontos e dispositivos da Resolucao CONAMA 339.

Os comentarios sao grafados no tipo Century Gothic , na cor verde.

Sao apresentadas notas técnicas, definicoes, modelos e documentos de
referéncia para cada téopico comentado. Os modelos e minutas apresentados
nao necessariamente correspondem aos documentos oficiais das instituicoes
citadas, podendo ser meramente documentos genéricos, com forma e
conteudo que atende ao previsto na Resolugcao CONAMA 339.

Esta versao comentada do Manual pretende auxiliar os profissionais e
gestores das instituicoes para a elaboracao precisa e objetiva dos Dossiés de
Registro e Enquadramento, cumprindo um dos objetivos da RBJB que é o de
apoiar a criacao e implantagao de jardins botanicos dentro das normas e
preceitos legais.
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P
E

A QUEM DIRIGIR O PEDIDO DE REGISTRO DE
ENQUADRAMENTO?

O pedido de registro e enquadramento devera ser encaminhado, via Correios, para a
Secretaria do SNRJB, aos cuidados de:

MARIA LUCIA NOVA DA COSTA

Responsavel pela Secretaria do Sistema Nacional de Registro de Jardins Botanicos
Diretoria de Pesquisa Cientifica

Instituto de Pesquisas Jardim Botanico do Rio de Janeiro

Rua Pacheco Ledo, 915. Jardim Botanico

Rio de Janeiro, RJ. CEP.: 22460-030

Dados para contato:
Tel: 55 21 3204 2088
e-mails: snrib@jbrj.gov.br
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COMO SOLICITAR O REGISTRO E N
ENQUADRAMENTO ?

A solicitagado devera ser feita por meio do formulario préprio para a categoria desejada (tépico
4 deste Manual) instruida com os documentos listados no art. 4° da Resoluggdo CONAMA 339/2003:

| - cépia do ato de criagao e da publicacao no Diario Oficial,
Quando o Jardim Botanico for ligado ao setor publico devera ser apresentada a copia do ato

de criagéo e publicacédo no Diario Oficial. No caso de Jardim Botanico privado devera ser apresentada
a copia da ata de criacdo com registro e averbacao em cartorio.
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DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PROCEDIMENTOS

A Secretaria do Sistema de Registros de Jardins Botdnicos ao receber os processos
verifica a existéncia dos itens que habilitam a instituicdo:

« Atode Criacdo
*  Memorial descritivo da drea
* Planejamento Global

Havendo alguma falha ou omissdo a Secretaria deve noftificar a instituicdo para
acertos que julgar necessdrio. A secretaria informa os prazos limite para apresentacdo da
documentacdo e convoca reunido da Comissdo Nacional de Jardins BotaGnicos — CNJB ,

para andlise e parecer.
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DOCUMENTOS DE HABILITAGAO o s
ENQUADRAMENTO N T

As instituicoes devem preencher o formuldrio padrdo ( anexo deste manual ) |,
solicitando o registro e enquadramento na categoria pleiteada ( A, B ou C ).

Para receber registro e enquadramento na categoria A, a instituicdo deve atender
16 quesitos:

| - possuir quadro técnico - cientifico compativel com suas atividades;

Il - dispor de servicos de vigilancia e jardinagem, proprios ou terceirizados;

lIl - manter area de producao de mudas, preferencialmente de espécies nativas da flora local;

IV - dispor de apoio administrativo e logistico compativel com as atividades a serem desenvolvidas;

V - desenvolver programas de pesquisa visando a conservag &o e a preservag ao das espécies; VI
- possuir cole¢ Oes especiais representativas da flora nativa, em estruturas adequadas;

VIl - desenvolver programas na area de educacao ambiental;

VIII - possuir infra-estrutura basica para atendimento de visitantes;

IX - dispor de herbario préprio ou associado a outras instituic oes;

X - possuir sistema de registro informatizado para seu acervo;

XI - possuir biblioteca propria especializada;

XII - manter programa de publicacao técnico-cientifica, subordinado a comisséo de publicactes
e/ou comité editorial, com publica¢ ao seriada;

XIII - manter banco de germoplasma e publica¢ ao regular do Index Seminum; XIV - promover
treinamento técnico do seu corpo funcional;

XV - oferecer cursos técnicos ao publico externo; e

XVI - oferecer apoio técnico, cientifico e institucional, em coopera¢ &o com as unidades de
conservacao, previstas no Sistema Nacional de Unidades de Conservacao da Natureza-SNUC,
instituido pela Lei no 9.985, de 18 de julho de 2000.



Roteiro para elaboracao da Documentacao de Registro e 4
Enquadramento de Jardins Botanicos

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO gV
ENQUADRAMENTO

Para receber registro e enquadramento na categoria B, a instituicdo deve atender
14 quesitos:

| - possuir quadro técnico - cientifico compativel com suas atividades;

Il - dispor de servicos de vigilancia e jardinagem, proprios ou terceirizados;

lIl - manter area de produg &o de mudas, preferencialmente de espécies nativas da flora local,

IV - dispor de apoio administrativo e logistico compativel com as atividades a serem desenvolvidas;
V - desenvolver programas de pesquisa visando a conserva¢ &o das espécies;

VI - possuir colecdes especiais representativas da flora nativa, em estruturas adequadas; VII -
desenvolver programas na area de educa¢g ao ambiental,;

VIII - possuir infra-estrutura basica para atendimento de visitantes;

IX - ter herbario préprio ou associado com outra instituic &o;

X - possuir sistema de registro para o seu acervo;

XI - possuir biblioteca propria especializada;

XII - divulgar suas atividades por meio de Informativos;

XIII - manter programas de coleta e armazenamento de sementes proprio ou associado; e

XIV - oferecer apoio técnico, cientifico e institucional, em coopera¢ &o com as unidades de
conservac ao, previstas no Sistema Nacional de Unidades de Conserva¢c &o da Natureza-SNUC,

instituido pela Lei no 9.985, de 18 de julho de 2000.
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DOCUMENTOS DE HABILITAGAO DN 7S
ENQUADRAMENTO

Para receber registro e enquadramento na categoria C, a instituicdo deve atender
11 quesitos:

| - possuir quadro técnico-cientifico compativel com suas atividades;

Il - dispor de servicos de vigilancia e jardinagem, proprios ou terceirizados;

lIl - manter area de produ¢g ao de mudas, preferencialmente de espécies nativas da flora local;
IV - dispor de apoio administrativo e logistico compativel com as atividades a serem desenvolvidas;
V - desenvolver programas de pesquisa visando a conserva¢c ao das espécies;

VI - possuir colecdes especiais representativas da flora nativa, em estruturas adequadas; VII -
desenvolver programas na area de educa¢ ao ambiental,

VIII - possuir infra-estrutura basica para atendimento de visitantes;

IX - ter herbario préprio ou associado com outra instituic a0;

X - possuir sistema de registro para o seu acervo; e

XI - oferecer apoio técnico, cientifico e institucional, em coopera¢ ao com as unidades de
conservag ao, previstas no Sistema Nacional de Unidades de Conservacao da Natureza-SNUC,
instituido pela Lei no 9.985, de 18 de julho de 2000.
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DOCUMENTOS DE HABILITAGAO gV
ENQUADRAMENTO

A instituicdo que atender no minimo 06 quesitos da categoria pleiteada terd Registro
Provisorio na Categoria C, conforme Pardgrafo primeiro do artigo 5°. Da Resolucdo
CONAMA 339, transcrito abaixo:

§ 10 Nos casos em que nao forem atendidas as exigé ncias para a classificacao, prevista nos arts.
60, 70 e 8o desta Resolucao, o jardim botad nico podera receber registro provisdrio com
enquadramento na categoria C, desde que atenda a, no minimo, seis das exigé ncias da categoria
para a qual requeriu o enquadramento.

A instituvicdo que ja tem registro e estiver enquadrada, pode solicitar novo
enquadramento, mudando ( subindo ) de categoria, e para tanto deverd comprovar TODOS
os quesitos daquela categoria, apresentando documentagcao de comprovagao para os
quesitos como se fosse um processo inicial.




DOCUMENTOS DE HABILITACAO : :
ATO DE CRIACAO et

Atualmente as instituicoes que desenvolvem atividades de jardim botdnico, em

especial a conservacdo da flora “ex situ “, a pesquisa e a educacdo ambiental para essa
conservacdo, sdo publicas, privadas ou mistas.

As publicas podem ser da Administracdo Direta ou Indireta , outfras vinculadas a

instituicdes de ensino , institutos, agencias de pesquisa e orgdos ambientais, nas esferas
municipal, estadual ou da Unido.

Exemplos:




DOCUMENTOS DE HABILITACAO :
ATO DE CRIACAO &

Jardim Botdnico de Recife [ instituicdo publica na esfera municipal, vinculada d
Secretaria de Meio Ambiente da Prefeitura do Recife, dentro da administracdo
direta, criada por decreto |

Fundacdo Jardim Botdnico de Pocos de Caldas [ instituicGo publica na esfera
municipal, administracdo indireta, fundacdo de direito publico, vinculada ao
gabinete do prefeito, criada por Lei Complementar , e regulamentada ( estatuto )
por Decreto Executivo |

IPJBRJ — Jardim Botdanico do Rio de Janeiro [ instituicdo publica na esfera federal,
autarquia vinculada ao Ministério do Meio Ambiente, administracdo indireta, criada
por Lei Federal e regulamentada por Decreto Executivo e portarias ministeriqis]
MHNJB - UFMG - Jardim Botanico da UFMG [ instituicdo publica na esfera federal,

vinculada d Universidade Federal de Minas Gerais — UFMG, dentro do Museu de
Histéria Natural, criada por ato administrativo da UFMG / Reitoria |

 Jardim Botdanico do IAC - Instituto Agronomico de Campinas [ instituicdo
publica na esfera estadual, instituto de fomento e pesquisa agropecudria,

vinculada ao Instituto Agrondmico de Campinas, criada por ato
administrativo |
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ATO DE CRIACAO A &

As instituicoes privadas podem ser institutos, fundacdes de direito privado,

associacoes, ong's, oscips, instituicoes do terceiro setor, empresas, dentre outros, podendo
se vincular d instituicoes publicas.

Exemplos:

 Jardim Botdnico INHOTIM — Instituto INHOTIM [ instituicdo privada, organizacdo social
de interesse publico — OSCIP, sem fins lucrativos, criada por estatuto validado em
assembléia, com registro em cartdrio de pessoa civil |

 Jardim Botdnico Plantarum — Instituto PLANTARUM [ instituicdo privada, Associacdo,
Instituto de pesquisa e editora de livros cientificos, com fins lucrativos, criada por
estatuto validada em assembiléia, registrada no Cartdrio de Registros de Pessoa Civil |

 Arboreto Marcel Baver [ Horto Comercial, Micro empresa — ME, comércio e producdo
de mudas e servicos de paisagismo, Contrato Social registrado na junta comercial |

 Jardim Botdnico Adolpho Ducke — MUSA/INPA [ instituicdo publica, vinculada
ao INPA/ Ministério de Ciéncia Tecnologia e Inovacdo, com gestdo privada,

exercida por ONG Ambiental | Associacdo sem fins lucrativos, , criada por
Estatuto validado em assembléia geral de associados |




Roteiro para elaboracao da Documentacao de Registro e D
Enquadramento de Jardins Botanicos

DOCUMENTOS DE HABILITACAO :
ATO DE CRIACAO

Temos varios modelos de instrumentos legais para criacdo das instituicdes , e os mais
comuns sQo:

* Lei Ordindria ou Complementar, Decreto , Portarias, no caso de instituicdes publicas,
devidamente publicadas no o6rgdo oficial de publicidade dos atos administrativos,
com CNPJ DA INSTITUICAO MATRIZ.

 Contrato Social, Estatuto, Ata de Criacdo, Espolio para Fundag¢des Privadas, no caso
de instituicdes privadas, com CNPJ, e conforme o caso Inscricdo Estadual e
Municipal.
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DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:
MEMORIAL DESCRITIVO DA AREA PROTEGIDA

O memorial descritivo € um documento que descreve os limites e o tamanho do terreno do
Jardim Botanico. Pode vir acompanhado de mapas e planta topografica, além de imagens
aerofotogramétricas e/ou de satélite.

O fterritério dos jardins botdnicos podem ser continuos (0 mais comum) , ou
descontfinuos , contiguos ou ndo, com a fitularidade vinculada a instituicdo gestora ou ndo.

Podemos ter uma instituicGo que € a detentora da atividasde de jardims botanico e
estar operando em drea de propriedade de outra isntituicdo, através de conveénio.
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DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
MEMORIAL DESCRITIVO DA AREA PROTEGIDA
Exemplos:
. MPEG - Museu Paraense Emilio Goeldi , instituicdo vinculada ao MCTi (
Governo Federal ) , que opera em drea de propriedade do Governo do Estado do
Pard.

Jardim Botdnico Adolpho Ducke - MUSA /INPA, instituicdo vinculada ao MCTi (
Governo Federal ) , que opera em drea de propriedade do Patrimdénio da UNIAO / Exército
Brasileiro — Reserva Ducke



DOCUMENTOS DE HABILITAQAO: _
MEMORIAL DESCRITIVO DA AREA PROTEGIDA =) &

. Jardim Botanico de Sao Paulo - Ibot , instituicdo vinculada ao Governo

do Estado de S&o Paulo que opera no Parque Estadual das Fontes do lpiranga, de
propriedade do Estado de SGo Paulo.

- Fundacdao Jardim Botdanico de Pogos de Caldas , instituicdo
vinculada & Prefeitura de Pocos de caldas ( administracdo indireta ), que
opera em drea de sua propriedade e no Parque Natural da Serra de Sdo

Domingos — Unidade de Conservacdo ndo configua ao JBPC, que pertence
a Prefeitura.



DOCUMENTOS DE HABILITAQAO:
MEMORIAL DESCRITIVO DA AREA PROTEGIDA 5

O Memorial Descritivo € documento técnico, elaborado por
profissional habilitado, e descreve a drea para efeito de escritura
puUblica e titularidade da drea , registrado em cartdério com as
devidas matriculas. O Memorial Descritivo deverd ter texto definindo
e delimitando a dreqa, se possivel com coordenadas e pontos
topogrdficos , acompanhado de levantamento topogrdfico.

E desejdvel que se apresente a escritura da drea com a titularidade
e oS insfrumentos legais para o uso , exploracdo e atividades
desenvolvidas. Pode ser convénio, permissdo de uso, cessdo de uso,
efc...
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DOCUMENTOS DE HABILITACAO: &
PLANEJAMENTO GLOBAL NG

lll - planejamento global contendo proposta de funcionamento, projetos de pesquisa
cientifica e de educacao ambiental.

O Planejamento € resultado de um processo parficipativo e define Visdo , Missdo ,
Objetivos , andlise de oportunidades e fraquezas. O conteldo deste planejamento estd
caracterizado no Planejamento Estratégico da Instituicdo.

Documentos de Referencia:

 Manual Darwin para Jardins Botanicos
 Passos para Criacdo e Implantacdo de Jardins Botanicos
* Escopo de Planejamento Estratégico ( JB Campina Grande, JB Sao José, JB Cubatdo

)
*  MODELO : PLANEJAMENTO GLOBAL
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QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO

DOCUMENTOS DEFINIDOS PELA CNJB COMO NECESSARIOS PARA COMPROVAGAO DOS
QUESITOS EXIGIDOS PARA ENQUADRAMENTO PELA RESOLUCAO CONAMA N° 339/2003.

A documentacdo comprobatdria dos quesitos para enquadramento deve conter informagdes
objetivas, tratadas em forma de declaragao e relatérios sucintos, acompanhados de documentos e
fotos, quando for o caso.

3.1) Quesitos comuns as categorias A,Be C

Os quesitos I, I, 1ll, IV, VI, VI, VIIl e IX listados nos artigos 6°, 7° e 8° da Resolucao
339/2003 sao comuns as trés categorias, ou seja, devem ser atendidos tanto pelos
solicitantes ao enquadramento na categoria C, como na categoria B e categoria A. De
forma a facilitar a consulta a este Manual estes quesitos estao relacionados neste tépico e
os quesitos complementares e especificos para cada categoria estao relacionados nos
topicos 3.2 (categoria C), 3.3 (categoria B) e 3.4 (categoria A).
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QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO

F
E

3.1.1) Quesito | — possuir quadro técnico-cientifico compativel com suas atividades.

Documentos a serem apresentados:

* Quadro de servidores/funcionarios, efetivamente alocados na instituicdo - dispor em uma
tabela de forma organizada os servidores/funcionarios com seus respectivos cargos, fungao,
lotacao (area de atuacao), titulagao e o tipo de vinculo - efetivo ou prestador de servigos.

* Breve avaliagao da administragao do Jardim Botanico sobre a adequacéo ou deficiéncias de
seu quadro de pessoal (maximo de 1 lauda).

Nome Cargo Funcéao Lotag&o (ou Titulagao Vinculo: Efetivo ou
area de (ou Prest..Servigo
atuacao) capacitacao)
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QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO

Atentar para a apresentacdo do quadro acima, com esse formato, de maneira
objetiva, ndo se esquecendo de informar o vinculo. Ndo esquecer de apresentar a
avaliacdo sobre a adequacdo ou deficiéncias do quadro de pessoal.

Desejavel que apresente fotografias dos colaboradores , servidores, contratados em
atividade no Jardim Botdnico, com legenda e data.
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QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO

L~
E

3.1.2) Quesito Il — dispor de servigos de vigilancia e jardinagem, proprios ou terceirizados.

Documentos a serem apresentados:

* Quadro de jardineiros e do servigo de vigilancia - dispor em uma tabela de forma organizada
os servidores/funcionarios com os seguintes dados: cargos, funcao, lotacdo (area de
atuacgao), e o tipo de vinculo - efetivo ou prestador de servigos.

Demonstrativo do Quadro de jardineiros e do servi¢o de vigilancia do Jardim Botanico

Nome

Cargo

Funcao

Lotac&o (ou
area de
atuacao)

Titulagéo (ou
capacitacao)

Vinculo
Efetivo ou

Prest.Servi¢o
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QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO

Atentar para a apresentacdo do quadro acima, com esse formato, de maneira
objetiva, ndo se esquecendo de informar o vinculo. No caso de servico ferceirizado serd
interessante a apresentacdo de copia do contrato de prestacdo de servicos, processo
licitatdrio, e outros documentos que comprovem esse item. Citar se existe guarda verde ,
guarda ambiental, e /ou convénios com orgdos ambientais.

Desejavel que apresente fotografias dos colaboradores , servidores, contratados em
atividade no Jardim Botdnico, com legenda e data.

Modelo — Relatério Enquadramento Vigildncia ( anexo)
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QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO

Atentar para a apresentacdo do quadro acima, com esse formato, de maneira
objetiva, ndo se esquecendo de informar o vinculo. No caso de servico ferceirizado serd
interessante a apresentacdo de copia do contrato de prestacdo de servicos, processo
licitatdrio, e outros documentos que comprovem esse item. Citar se existe guarda verde ,
guarda ambiental, e /ou convénios com orgdos ambientais.

Desejavel que apresente fotografias dos colaboradores , servidores, contratados em
atividade no Jardim Botdnico, com legenda e data.

Modelo — Relatério Enquadramento Vigildncia ( anexo)
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QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO

3.1.3 ) Quesito lll - manter area de produgdo de mudas, preferencialmente de espécies
nativas da flora local.

Documentos a serem apresentados:

* Informar se a producdo de mudas é propria ou associada com outra instituicdo. Se for
associado anexar documento que formalize esta associagao.

¢ Tabela com a lista das mudas produzidas nos ultimos dois anos, contendo seus nomes
cientificos e vulgares, localidade de coleta, com indicagdo de quais sao representativas da
flora nativa local, regional ou nacional. Fazer uma tabela a parte para as mudas de espécies
da flora exética.

* Fazer breve descrigcdo dos métodos de producao (tubetes, sacos, canteiros etc.).

Mudas de espécies da flora nativa cultivadas no Jardim Botanico

Nome cientifico Nome vulgar Localidade de | Ocorréncia:
coleta local (L), regional (R) ou nacional (N)

Mudas de espécies da flora exoética cultivadas no Jardim Botanico

Nome cientifico Nome vulgar Localidade de | Distribuicao geografica
coleta
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QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO A O

Atentar para a apresentacdo dos quadros acima, com esse formato, de maneira
objetiva, ndo se esquecendo de preencher todos os campos. Desejavel que apresente
fotografias das instalagoes e das atividades. Conforme o caso apresentar os programas de
recuperacdo/restauracdo ambiental com a aplicacdo das mudas. Ndo se esquecer dos

documentos que comprovam as parcerias e/ou producdo associada com outras
insfituicoes.

Modelo de Quadro — Anexos - Viveiro
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3
"

QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO

3.1.4) Quesito IV - dispor de apoio administrativo e logistico compativel com as atividades a
serem desenvolvidas.

Documentos a serem apresentados:

* Relatério que qualifique os recursos materiais e apresente as justificativas quanto a
compatibilidade destes com as atividades desenvolvidas pela instituicéo.

* A Instituicdo deve relacionar neste item os recursos materiais adquiridos. E importante
também relacionar os recursos adquiridos ou implantados nos dltimos dois anos, seja via
orcamento do Orgdo mantenedor, via projetos ou patrocinios, de forma a permitir uma
avaliagao dos avancgos para a adequagao exigida.

Atentar para a apresentacdo do quadro acima, destacando a Missdo Institucional ,
Objetivos e atividades do JB e a correspondéncia dos recursos materiais para atendimento
destes. Se possivel apresentar PPA, LOA e LDO que ddo suporte no orcamento publico do
Jardim Botdnico. Apresentar, se for o caso, o inventdrio e/ou cadastro de bens da
instituicdo.

Balancetes e demonstrafivos contdbeis podem ajudar na comprovacdo de
aplicacdo de recursos.

Modelo Quesito 04 — Recursos e Instalacoes.
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QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO

3.1. 5) Quesito VI - possuir cole¢cdes especiais representativas da flora nativa, em estruturas
adequadas.

Entende-se por colegbes especiais as plantas da flora nativa cultivadas pelo jardim
botanico com uma finalidade especifica, seja pesquisa, educacdo ou exposicdo, e que
estejam acondicionadas em estruturas adequadas, especialmente construidas para o seu
cultivo.

Documentos a serem apresentados:

* Uma lista das espécies cultivadas, com denominagdo da colegcdo e respectivos dados de
introdug&o no acervo da Instituicdo (dados de coleta: procedéncia, coletor, n° de registro, etc)

* Uma breve descricdo da estrutura fisica que abriga tais colegdes, preferencialmente com
imagens das mesmas (da estrutura fisica com as plantas)

Lista das espécies inseridas no acervo de plantas vivas do Jardim Botanico

Nome da Espécie Familia N° de Procedéncia Coletor
colecao Registro
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Apresentar Plano e Politica de Colecdes que possam refletir a Missdo da Instituicdo e
seu compromisso com as estratégias de conservacdo e metas da GSPC.

Na lista de especies, priorizar aquelas que figuram na lista de ameacadas, com
dados importados do sistema de registro do seu acervo.

Elaborar relatorio fotografico com imagens da colecdo , exemplares, instalacoes,
placas de registro, identificacdo e interpretacdo.

Descrever de maneira resumida as instalacoes, sistema construtivo, drea, e demais
elementos, apresentando os projetos conforme o caso.

Modelo Quesito 06 — Colecoes

Documentos de referencia:
*  Manual Darwin
» Politica de Colecdes da RBJB
e Plano de Acdo da RBJB
* Livro Vermelho das Flora ( CNCFLORA )
« Areas Prioritdrias para conservacéo ( CNCFLORA )
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QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO

3.1. 6) Quesito VII - desenvolver programas na area de educagao ambiental.

Documentos a serem apresentados:

* Descrigdo do programa contextualizando-o a realidade do JB, apresentando justificativa,
objetivos, publicos-alvo, estratégias de acdo, equipe envolvida, projetos e atividades

programadas.
* Relatério das atividades e projetos desenvolvidos nos ultimos dois anos.

* Avaliagdo qualitativa (se atenderam aos objetivos do jardim botanico), e com informagdes
quantitativas (n°® de atendimentos, publico, incluindo graficos, imagens, etc.).
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QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO

Apresentar os Programas, Projetos e Acdes, em especial agueles que fem conteudo

voltado para a Educacdo para a CONSERVACAO da diversidade da Flora. Elaborar relatério
fotografico com imagens das atividades.

Descrever de maneira resumida como se ddo as atividades, estatisticas de publico e
questiondrios de avaliacdo.

Modelo Quesito 07 — Educacdo Ambiental

Documentos de referencia:
e  Manual Darwin
 Plano de Acdo da RBJB

- Programa Jardim Botanico vai a Escola
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3.1. 7) Quesito VIII - possuir infra-estrutura basica para atendimento de visitantes.

Documentos a serem apresentados:
* Relatdrio que descreva e qualifique a estrutura para o atendimento aos visitantes.

* Avaliagao qualitativa (se atenderam aos objetivos do jardim botéanico), e com informacdes
gquantitativas (n° de atendimentos, publico, incluindo graficos, imagens, etc.).

Atentar para a apresentacdo do quadro acima, destacando a Missdo Institucional ,
Objetivos e atividades do JB e a correspondéncia da estrutura fisica compativel. Se possivel
apresentar PPA, LOA e LDO que ddo suporte no orcamento publico do Jardim Botéanico.
Apresentar, se for o caso, as licitacdes de obras e instalacdes, projetos e cadastro dos bens
imoveis da instituicdo.

Elaborar relatdrio fotogrdfico com imagens da colecdo , exemplares, instalacoes,
placas de registro, identificacdo e interpretacado.

Descrever de maneira resumida as instalacoes, sistema construtivo, drea, e demais
elementos, apresentando os projetos conforme o caso.

Modelo Quesito 08 — Infra estrutura
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QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO A O

3.1.8 ) Quesito IX — dispor de herbario proprio ou associado a outras instituicoes.
Documentos a serem apresentados:

* Relatério com a quantificacdo do acervo registrado e equipe propria do Herbario com
respectiva fungao.

* No caso de herbario associado é obrigatéria a apresentacdo de documento comprobatério

desta associagao. Na quantificagdo do acervo do herbario associado deve ser especificado o
montante do material que foi incorporado pelo jardim botanico.

No caso de herbdrio proprio apresentar seu registro ou processo de registro na rede
de herbdrios.

Elaborar relatério fotografico com imagens da colecdo , exemplares, instalacoes,
sistema de registro de registro, identificacdo e interpretacado.

Descrever de maneira resumida as instalacoes, sistema construtivo, drea, e demais
elementos, apresentando os projetos conforme o caso.

No caso de herbdrio associado apresentar documento que comprove a parceriq,
com a descricdo das atividades , obrigacdo das partes, vigéncia, etc...

Modelo Quesito IX - Herbdrio
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QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO

3.2) Quesitos adicionais exigidos para a Categoria C
As solicitagoes de enquadramento na categoria C devem atender os quesitos abaixo
relacionados além daqueles listados no tépico 3.1:
3.2.1) Quesito V - desenvolver programas de pesquisa visando a conservagio das espécies.
Documentos a serem apresentados:
* Listar em uma tabela o(s) Programa(s) e respectivos Projetos de Pesquisa que desenvolve,
seja de forma independente, ou em parceria com outras Instituicdes informando: Titulo, data
de inicio e data de término do Projeto, Instituigcées envolvidas, Responsavel Técnico.

Deve também anexar um Relatério de uma pagina para cada Projeto ou Programa em
desenvolvimento descrevendo os beneficios destes para o Jardim Botéanico.

Apresentar e descrever de maneira resumida os programas atuais e anteriores com
destague para os resultados, conforme o Modelo de Tabela solicitado no Manual.

Modelo Quesito V - Pesquisa
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3.2.2) Quesito X - possuir sistema de registro para seu acervo.
Documentos a serem apresentados:
Informar quais os acervos contam com suas informagoes registradas; descrever de que forma
estdo sendo registradas estas informacdes, ou seja, se o registro € feito manualmente em

fichas, livros de tombo e etc., ou se é informatizado. Informar que tipos de dados séao
armazenados.

Apresentar e descrever o sistema de registro, com a relagcdo dos campos de dados e
tipo de dados. Citar o sofftware adotado ou sistema préprio desenvolvido para a instituicdo.
Conforme o caso , apresentar ensaio e amostragem dos dados e sistema. E

importante que se fenha uma relagdo e correspondéncia com o acervo informado no
quesito 06 — COLECOES. Informar se os dados estdo disponiveis em alguma plataforma, site

ou portal.

Modelo Quesito X — Sistema de Registro
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3.2.3) Quesito Xl - oferecer apoio técnico, cientifico e institucional, em cooperagédo com as
unidades de conservagao, previstas no Sistema Nacional de Unidades de Conservacdo da
Natureza-SNUC, instituido pela Lei n® 9.985, de 18 de julho de 2000.

Documentos a serem apresentados:

* Relatdério das cooperagdes realizadas desde agosto de 2000.

Apresentar e descrever de maneira resumida os programas atuais e anteriores com
destaque para os resultados, conforme o Modelo de Tabela solicitado no Manual.

NdGo esquecer de qualificar as Unidades de Conservacdo e comprovar as parcerias e
afividades com os documentos legais exigidos.

Modelo Quesito Xl - Cooperacdo Unidades de Conservacdo in situ
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QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO

3.3) Quesitos adicionais exigidos para a Categoria B

As solicitagoes de enquadramento na categoria B devem atender os quesitos abaixo
relacionados além daqueles listados no tépico 3.1:

3.3.1) Quesito V - desenvolver programas de pesquisa visando a conservagao das espécies.
Documentos a serem apresentados:

* A Instituicao deve listar em uma tabela os Projetos ou Programas de Pesquisa visando a
conservagao de espécies ameacgadas da flora brasileira, que desenvolve seja de forma
independente, ou em parceria com outras Instituicées, informando, Titulo, data de inicio e
data de término do Projeto, Instituicoes envolvidas, Responsavel Técnico. Deve
também anexar um Relatério de uma pagina para cada Projeto ou Programa em
desenvolvimento descrevendo os beneficios destes para o Jardim Botanico.

Apresentar e descrever de maneira resumida os programas atuais e anteriores com
destaque para os resultados, conforme o Modelo de Tabela solicitado no Manual.

Modelo Quesito V - Pesquisa



Roteiro para elaboracao da Documentacao de Registro e D
Enquadramento de Jardins Botanicos

=
"

QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO

3.3. 2) Quesito X - possuir sistema de registro para seu acervo.
Documentos a serem apresentados:

Informar quais os acervos contam com suas informacgdes registradas, descrever de que forma
estao sendo registradas estas informacdes, ou seja, se o registro € feito manualmente em
fichas, livros de tombo e etc., ou se € informatizado. Informar que tipos de dados sdo
armazenados.

Apresentar e descrever o sistema de registro, com a relacdo dos campos de dados e
tipo de dados. Citar o software adotado ou sistema proprio desenvolvido para a instituicdo.
Conforme o caso , apresentar ensaio € amostragem dos dados e sistema. E

importante que se tenha uma relacdo e correspondéncia com o acervo informado no
quesito 06 — COLECOES. Informar se os dados estdo disponiveis em alguma plataforma, site

ou portal.

Modelo Quesito X — Sistema de Registro
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3.3.3 ) Quesito Xl - possuir biblioteca propria especializada.

Documentos a serem apresentados:

* Documento da instituicdo declarando a quantidade de obras boténicas e de areas correlatas
mantidas em seu acervo; breve descricdo da estrutura fisica que acondiciona o acervo

bibliografico, assim como seu(s) equipamento(s) acompanhada de imagens e equipe técnica
responsavel.

Apresentar e descrever de maneira resumida o acervo com a relacdo e quantidade
de obras e exemplares.

Se for o caso, descrever o sistema de registro da biblioteca e citar o software
adotado ou sistema proprio desenvolvido para a instituicdo.

Descrever de maneira resumida as instalacoes, sistema construtivo, drea, e demais
elementos, apresentando os projetos conforme o caso.
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3.3. 4) Quesito XlI - divulgar suas atividades por meio de Informativos.
Documentos a serem apresentados:

* Apresentar o exemplar do ultimo Informativo seja impresso (informar a tiragem) ou on-line
(indicar a pagina na Internet). Neste caso, imprimir o informativo on-line e apensar a

documentagao.

Apresentar e descrever de maneira resumida o programa de divulgacdo das
atfividades e suas modalidades.

Se for o caso, descrever o sistema de operacdo do site, conteudo, indicando links e
hospedagem. NdGo se esquecer de apresentar pdaginas impressas do site e / ou copias
impressas dos informativos.
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QUESITOS PARA ENQUADRAMENTO ' i
3.3. 5) Quesito Xlll — manter programa de coleta e armazenamento de sementes proprio ou
associado.

* Relatério referente ao programa de coleta e armazenamento com dados a respeito da
quantidade, da variedade de espécies de sementes coletadas/armazenadas, bem como da
periodicidade de coleta (més/ano). Indicar, ainda, a condicdo se &€ um programa proprio ou
associado com outra instituicao.

* No caso de haver parceria para coleta e/ou armazenamento de sementes com outra
Instituicdo a documentagao oficial comprobatdria devera ser apresentada.

Apresentar programa de coletas, seu registro ou processo de registro na rede de
bancos de recursos genéticos.

Elaborar relatério fotografico com imagens das atividades de coletas, da colecdo,
instalacoes, sistema de registro, identificacdo e interpretacdo.

Descrever de maneira resumida as instalacoes, sistema construfivo, drea, e demais
elementos, apresentando os projetos conforme o caso.

No caso de parceria para coleta apresentar documento que comprove esta
atfividade, com a descricdo do programa , obrigacdo das partes, vigéncia, etc...



